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Ihr Gesprachspartner: Herr Christian Seibert
Telefon: +49 89 48905990
Telefax: +49 89 48905999
E-Mail: adobe @wwwan.de

Datum

09.10.2012

Einladung zum Adobe — Acrobat X
Grundlagenseminar

Wir méchten Sie zu unserer kostenfreien Adobe Acrobat X Schulung einladen. Genauere Informationen zum
Ablauf und Veranstaltungsort finden Sie im Folgenden.

Veranstaltungstermine Veranstaltungsort

Dienstag 13.November 2012 WorldwWideWAN GmbH
Perchtinger Strasse 8-10
81379 Munchen

Beschreibung / Ablauf
Grundlagenseminar fir effektive Blroarbeit mit Adobe Acrobat
Kompaktes Wissen in der Arbeit mit Office-Dokumenten

13:00 Uhr Neue Mdéglichkeiten produktiver zu arbeiten mit Acrobat X
e Acrobat X im Uberblick
¢ Neues vereinfachtes Bedienkonzept
e Neues Acrobat Sicherheitskonzept: geschitzter Modus

13:30 Uhr Effizientes Arbeiten mit Acrobat X in Verbindung mit MS Office 2010
e MS Outlook — Emailarchivierung und Projektiibergaben

MS Word - Strukturierte PDFs und der Weg zurtick ins Word

MS PowerPoint — mit PDF prasentieren

MS Excel — PDF Tabellen in Excel exportieren

MS Internet Explorer & Firefox — Archivierung von Webseiten

14:15 Uhr Kaffepause

14:45 Uhr Grundlagentechniken mit Adobe Acrobat fir den Umgang mit Dokumenten
e Erstellung hochwertiger PDF Dateien
e Papierdokumente elektronisch weiterleiten, komprimieren und durchsuchbar machen
e Dokumentenprasentation in Sammelmappen und PDF Portfolios
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e Modifizieren und Aufbereiten PDF Inhalten
e Automatisieren von Standardablaufen mit Acrobat Aktionen
e Schutz von sensiblen Informationen

15:30 Uhr Das PDF-Formular als Prozessbeschleuniger: Der einfache Weg vom Papier- zum PDF-Formular
e So einfach ist die Formularerstellung und -verteilung
e Automatisiertes Einsammeln der Ricklaufer
¢ Analyse und Auswertung in MS Excel

16:00 Uhr Ende der Veranstaltung

Bitte reservieren Sie gleich lhren gewiinschten Platz zu einem der genannten Veranstaltungstermine indem Sie
das beigefuigte Antwortschreiben ausfillen und an uns per Post, per E-Mail an adobe@wwwan.de oder per Fax
an 089 / 4890599-9 zurickschicken.

Zusatzlich besteht auch die Mdglichkeit sich direkt auf der Adobe Webseite anzumelden. Hierfir benutzen Sie
bitte folgenden Link: http://city-tour.adobe-service.com/registration/d13da02c. Besuchen Sie doch auch unsere
Homepage www.wwwan.de.

Bei weiteren Fragen stehen wir lhnen gerne jeder Zeit zur Verfigung.

Mit freundlichen GriiRen
WorldWideWAN GmbH
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Christian Seibert
Vertriebsleiter
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